Naborom

Hvordan opprettes temasider?

Kort om temasider:

Temasider gjer det mulig for styret & samle alle temaene pd én side, som eksempelvis

denne;

Temaer

Brannsikkerhet = Las og nekler = Nekkelbestilling =

Oppussing og vedlikehold =

Det er opp til hvert enkelt boligselskap hvor mange temaer de ansker pd siden.

| denne guiden vil vi vise deg hvordan du;

e oppretter en side som samler alle temaene (side 2)
e opprette nye temasider (side 3)

e omgjer en eksisterende side til temaside (side 5)
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Opprette samleside med alle temaene (temasidene):

1. Trykk pd skiftengkkelen gverst i hayre hjgrnet - Velg «Opprett ny side».

ADMIN VERKT@Y

@ G& i admin modus
@ Kontrollpanel

& Opprett ny side

2] Organiser meny

¥ Medlemsadministrasjon

2. Velg malen «Tema-sider».

3. Skrivinn tittelen «Temaer» (ev. «Boguideny, «Beboerguiden», osv.) og trykk p&
«Legg til side»

4. Det eneste som nd gjenstdr er & opprette temasidene - disse vil automatisk

legge seg p& denne siden. Se neste oppskrift nedenfor.
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Opprette temaside

1. Trykk pd skiftengkkelen gverst i hayre hjgrnet - Velg «Opprett ny side».

ADMIN VERKT@Y

@ G& i admin modus

@ Kontrollpanel

& Opprett ny side
2] Organiser meny

¥ Medlemsadministrasjon

2. Under «Legg til ny side» f&r du velge mellom ulike maler utfra hvordan du ensker

at siden skal se ut.

Legg til ny side
Du kan legge til komplette sider p& nettstedet ditt basert p& sidemalene nedenfor, og deretter tilpasse dem til hvordan du vil ha dem.

Kategorier

Dine favoritter by .
- ‘. “ ¥

Alle sidene dine

Tekst og bilde Nettbutikk Blank side

Valg v Valg» Valg~
Legg til side

Apne forh&ndsvisning
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3. I neste steg f&r du beskjed om & gi siden en tittel (eksempelvis Nakkelbestilling,
Arrangementer, Nettbutikk, Gjesteparkering, osv. Det er i dette steget du far

valget om & legge siden til som temaside. Avslutt deretter med & trykke «Legg til

siden.

Kopier 1. Tekst og bilde
Tittel

Gjesteparker ngI

O Legg tilidinesider (O Leggtilihovedmeny | @ Legg til som temaside @

Legg til side EEFAVCTYS

4. Voila! Siden med oversikt over temaer har nd f&tt en ny knapp. Legg merke til at

temaene kategorieserer seg i alfabetisk rekkefelge.

Temaer

Brannsikkerhet = Gjesteparkering = Lés og nekler =

Nekkelbestilling = Oppussing og vedlikehold =
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Gjore om eksisterende side til en temaside:

1. Trykk pé skiftenakkelen averst i hayre hjgrnet > Velg «Organiser meny».

ADMIN VERKTEY

@ G4 i admin modus
@& Kontrollpanel
B Opprett ny side

21 Organiser meny

& Medlemsadministrasjon

2. Finn deretter siden du gnsker a konvertere til temaside, trykk pa «Valg» og «Fjern».

Gjesteparkering Valg ~
Bredband/TV Valg
Forsikring Valg+
Vaktmester Valg «
Redigere
HMS Vennlig url
Gjer som forside
Postkasseskilt Kopier side
Rettigheter

Avfallshéndtering Sekemoterinnstillinger

Oversett

Renhold og trappevask E qgre som mal (Favoritt)
Ve

Oppussing og vedlikehold

3. Trykk deretter pa «Lagre meny» helt nederst pa siden.

I
Valg

Valg -
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4. Ga deretter til toppen av siden igjen og velg «Dine sider» blant fanene.

Organiser din meny

Din meny Slettede sider

Her kan du kan organisere rekkefalgen p& menyen, lage undermenyer, endre
listen under for & reorganisere eller lage undermenyer.

5. Finn siden og klikk deg inn pa «Innstillinger» under «Valg».

uuuuu R [EIPRVIP N - e vy -

L

O 614 Nakkelbestiling 23.05.2021 Ja Ja@ valg~
m] 60890 vaktmester 09.05.2021 Ja Nel
O 60491 Nyheter fra styret 22.04.2021 Ja Nei + Innstillinger

+ Legg til menyen
D Lagre som mail
[ Kopier side
Rettigheter

@ Slett

6. Endre «Nei» til «Ja» under Tema-side. Avslutt med a trykke «Lagre» i bunnen av siden du

befinner deg pa.

Tema-side

Tema-sider er en fin mate & kategorisere nyttig informasjon for dine besekende. Dine tema-sider blir publisert til
link kommer..

Tema-side: ‘ Nei o ‘

Nei



